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Inleiding
Deze handleiding beschrijft het proces en de stappen die noodzakelijk zijn om de PDF’s van
verkoopfacturen mee te sturen naar AFAS.

Wanneer je gebruikt maakt van AFAS Small Business, dien je de volgende
dossiernummers te gebruiken voor het boeken van facturen:

e Inkoopfacturen: Dossiernummer -5
e Verkoopfacturen: Dossiernummer 10

Onderstaande stappen zijn bedoeld voor gebruikers van AFAS Profit ERP.

Dossieritem aanmaken
Start AFAS Profit, log in op de omgeving en doorloop de volgende stappen:

1. Ganaar: CRM/ Dossier / Inrichting / Type dossieritem.

2. Voeg een nieuw dossieritem toe.

3. Vul bij Omschrijving een herkenbare omschrijving in (bijv. Verkoopfactuur)

4. Vink vervolgens de velden aan zoals hieronder in de afbeelding weergegeven.

| Mieuw type dossieritemn @
Haam
Orschrijving: |Verkou:|pfa|:tuur |
Dossier
Dossiertems nummeren Laatst gebruikbe nummer: Ijl
[J Beqindatum [JEinddatum [J Aanleiding
[ Type actie [ Prioriteit []Bron
[+ erantwoordslike
YWerantwoordelike iz verphicht Inztuurder als woorkewr bij verantwoordelijke
Rappart: ... | Dossiertem - rapport voor afdrukken (Profit)
Inhoud
[ T oelichting I Bestand koppelenl Genereer document
I Billage dozsieritem automatizch Dperm [ Beschikbaar voor ireulformulieren
Afthandeling
[] &fgehandeld [ ] Datum afgehandeld

Bewerken: D .| Bewerken buiten workflow niet mogelijk

Annuleren Worige olgende Woltooien




c = TRIFACT365
Dossieritem bewerken

Open het zojuist aangemaakte dossieritem en doorloop de volgende stappen:

1. Ga naar het tabblad ‘Bestemming’ en zet ‘Verkooprelatie + verkoopfactuur’ op
Optioneel.

2. Ga naar het tabblad ‘Bestemming Extra’ en zet ‘Journaalpost’ en ‘Journaalpostregel’
op Optioneel.

Het dossieritem is nu juist ingesteld.

Dossieritem vastleggen in TriFact365
Log in bij TriFact365 en doorloop de volgende stappen:

1. Ga naar Instellingen / Administraties en klik op het vergrootglas achter de betreffende
administratie.

2. Ga naar het tabblad ‘Instellingen’.

Vul bij ‘Dossiernummer voor verkoopfacturen’ het nummer in van het dossiernummer

dat je zojuist hebt aangemaakt.

Factuurnummer is boekingsnummer bij verkoopfactuur | | |

w

Boekingsinstellingen

Standaardomschrijving voor inkoopfacturen Selecteren v | |
Standaardomschrijving voor verkoopfacturen Selecteren v | |
Standaarddagboek voor inkoopfacturen Selecteer een inkoo| ¥

Standaarddagboek voor verkoopfacturen Selecteer een verko v

Dossiernummer voor inkoopfacturen

Dossiernummer voor verkoopfacturen |:|

Wrijgesteld van BTW | | |

Hierna worden de PDF-bestanden meegestuurd naar AFAS en zijn ze daar te raadplegen.




